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KASUBBAG PERENCANAAN PROGRAM

Monitoring capaian Kinerja Perangkat Daerah

Nama SOP pertriwulan

[Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Peraturan Presiden RI Nomor 29 Tahun 2014
2. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 53 Tahun 2014
3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 12 Tahun 2015

1. Memahami dasar-dasar penyusunan laporan
2. Mampu mengetik dengan aplikasi Ms Word
3. Mampu mengetik dengan aplikasi Ms Excel

rKeterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. SOP Penanganan Surat Masuk 1. Komputer

2. Printer

3. Kalkulator

4, ATK
'F’angatan Pencatatan dan pendataan

Apabila SOP Monitoring capaian Kinerja Perangkat Daerah Pertriwulan Apabila tidak disusun maka tidak dapat menyusun SOP
iLaporan Kinerja

- Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Pe!aksana

.y KepEaisnl');nas i Sekertaﬁs ’ Perencaﬂaan:" hwmn?bnama" ' K gkapan
1. [Menugaskan Sekertaris untuk menyusun Laporan
Monitoring capaian Kinerja Perangkat Daerah . L
e @ Surat Masuk menit[  Disposisi
2. |Menugaskan Kasubbag. Perencanaan Program {
untuk  melakukan ~ Penyusunan  Laporan Surat Masuk, wenitl  Disposial
Monitoring capaian Kinerja Perangkat Daerah Disposisi ISposis
pertriwulan
3. |Menugaskan Analis Akuntabilitas Kinerja untuk 4
melakukan analisa data. Surat Masuk SOP
o menit| Disposisi | Pembent
Disposisi :
ukan Tim
4. |Menyesuaikan data Laporan Monitoring capaian Surat Masuk
Kinerja Perangkat Daerah pertriwulan dengan v lga gsy, Data
dokumen perencanaan. Kemudian menyerahkan Dl)slf 0;':;; menit| Pengukuran | 4 hari
kepada Kasubbag Perencanaan Program u Kinerja
Perencanaan
5. |Menyusun Rancangan dokumen Laporan D
Monitoring capaian Kinerja Perangkat Daerah A 4 P aia RDan;:angan
pertriwulan  kemudian menyerahkan kepada gngg uran menit oxumen 1 hari
Kinerja, SK Pengukuran
Sekertaris untuk dikoreksi 3 ij K9 :
i inerja
A 4




; - Pelaksana ; Mutu Baku
No Uraian Kegiatan S  Kasubbag. - e i .
RA00 8 SN Sekertaris Perencanaan i Sabheg | Kelengkapan| Waktu Output -
. ‘ESDM ~ : : | Perencanaan e
Program ~ ‘ - . :
| 2 I
a
6. |Melakukan Koreksi terhadap Laporan Monitoring
capaian Kinerja Perangkat Daerah pertriwulan. R R
Jika telah sesuai maka membubuhkan paraf ;:E:;iin I;‘:If::w?ein
kemudian menyerahkan kepada Kepala Kepala 60 menit
Dinas ESDM Jika ada perbaikan atau koreksi \u/ Pe;gukgran Pe;?“k%"a”
maka menyerahkan kembali kepada kasubbag. nerja nerja
Akuntabilitas Kinerja.
7. |Melakukan Koreksi terhadap Laporan Monitoring
capaian Kinerja Perangkat Daerah pertriwulan. 1
Jika telah sesuai maka membubuhkan Tanda N Rancangan
Tangan kemudian menyerahkan kepada Kabag < ~ Dokumen Dokumen
Pengembangan Kinerja Instansi untuk diarsipkan. Pengukuran 15  menit| Pengukuran
Jika ada perbaikan atau koreksi maka Kineria Kinerja
menyerahkan ~ kembali  kepada  Kabag
Pengembangan Kinerja Instansi.
8. [Menugaskan Kasubbag Perencanaan Pogram v T — Dokumen
untuicmesakalkan Fengarsipan Pengukuran 5  menit| Pengukuran
Kinerja Kinerja
9. |Mengarsipkan Dokumen Laporan Monitoring { Dokumen Dokumen
capaian Kinerja Perangkat Daerah pertriwulan. ( ) .
Pengukuran 5  menit| Pengukuran
Kinerja Kinerja




